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E V E N T P L A N U N G  

Checkliste Technik 

Als Hilfe und Inspiration was man denn alles wissen sollte. Füllt aus, was ihr schon wisst. Nicht alles 
muss beantwortet sein: Jede Angabe hilft uns, euch eine passende Offerte zu machen. 
Ausgefüllt an info@audiofish.ch schicken, mit der Anfrage über audiofish.ch mitsenden oder einfach anrufen: 
+41 52 365 15 53. 

01  ECKDATEN 

Name des Anlasses  

Art des Anlasses 
Firmenanlass, Konzert, Hochzeit, 
Vereinsfest, Party … 

 

Datum  

Ort / Adresse  

Erwartete Gäste  

Ansprechperson vor Ort 
Name und Telefon 

 

Budgetrahmen (optional)  

Rechnungsadresse 
Adresse, Mail, Telefon Nr. 

 

02  ZE ITPLAN 

Zugang zur Location ab  

Aufbau / Soundcheck  

Türöffnung / Einlass  

Programmbeginn  

Programmende / Musikende  

Abbau bis spätestens  
Tipp: Plant bei Bands genug Zeit für Aufbau und Soundcheck ein 

03  LOCATION 

Ort:   ☐ Indoor     ☐ Outdoor     ☐ Zelt 

☐  Grösse des Raums / der Fläche bekannt  (m² oder Plan beilegen)  

☐  Bühne vorhanden  Grösse: ____ × ____ m  

☐  Bühne oder Podest wird benötigt 

☐  Zufahrt mit Lieferwagen bis zum Aufbauort möglich 

☐  Parkplatz / Ladezone für die Technik vorhanden 

☐  Treppen oder Lift auf dem Transportweg 
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☐  Bei Outdoor: Witterungsschutz für Technik und Mischpult (Zelt, Dach) 

☐  Kabelwege durch den Publikumsbereich  (Kabelbrücken / Abdeckung nötig)  

☐  Hausinterne Technik vorhanden (Anlage, Licht, Beamer)  Wer ist zuständig?  

04  STROM 

☐  Strom vor Ort vorhanden 
Welche Anschlüsse? 
☐ T13     ☐ T23     ☐ T15     ☐ T25     ☐ CEE16     ☐ CEE32     ☐ CEE63     ☐ CEE125     ☐ 
weiss nicht 

☐  Distanz Stromanschluss bis Bühne / Mischpult  ____ m  

☐  Eigener Stromkreis für die Technik  (nicht zusammen mit Catering, Kaffeemaschine, Kühlung)  

☐  Stromaggregat nötig  (z. B. Outdoor ohne Netzanschluss)  
Weiss ich nicht? Kein Problem – ein Foto der Steckdosen oder des Verteilers genügt uns meist. 

05  PROGRAMM & INHALTE 

☐  Reden / Moderation  Anzahl Personen: ____  

Mikrofon:   ☐ Handmikrofon     ☐ Headset     ☐ Rednerpult 

☐  Live-Band  Besetzung: ________  Technical Rider / Stageplot vorhanden?  

☐  DJ  Bringt eigenes Pult mit?  Anschluss: ________  

☐  Hintergrundmusik (Apéro, Essen)  Quelle: Bluetooth, Laptop, Playlist  

☐  Videos / Präsentationen  Beamer, Leinwand, LED-Wand oder Bildschirm  

☐  Laptop-Anschluss (HDMI / USB-C) und Videos mit Ton 

☐  Licht  Grundlicht, Bühnenlicht, Ambiente, Effekte  

☐  Nebel / Hazer  (Rauchmelder bzw. Brandmeldeanlage mit der Location klären!)  

☐  Aufnahme oder Livestream gewünscht 

06  TECHNIK  &  SERVICE 

☐ Abholung in Aadorf     ☐ Lieferung     ☐ Lieferung, Aufbau & Betreuung 

☐  Techniker während des Anlasses 

☐  Monitoring für Band / Redner (Bühnenlautsprecher, In-Ear) 

07  BEWILL IGUNGEN &  S ICHERHEIT  

☐  Lautstärke: Vorgaben der Location oder Gemeinde bekannt  (bei lauten Anlässen gelten Auflagen 
nach V-NISSG – wir beraten euch)  

☐  Nachtruhe / spätestes Musikende 

☐  Bewilligung der Gemeinde  (z. B. Outdoor, öffentlicher Grund)  

☐  SUISA: Musiknutzung bei öffentlichen Anlässen gemeldet 

☐  Fluchtwege und Notausgänge frei 

☐  Versicherung / Haftung für Mietmaterial geklärt 
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08  KONTAKTE 

Veranstalter  

Location / Hauswart  

Band / DJ  

Catering  

Notfall vor Ort  

09  NOTIZEN 

 

 

 

 

 

 

 

Fragen oder unsicher? Ruft uns an – wir gehen die Liste gerne gemeinsam mit euch durch: 
+41 52 365 15 53 · info@audiofish.ch 


